
Проектное предложение

	Тип проекта
	Сервисный 

	Название проекта
	Организационная работа в рамках конференции «Практические инструменты управления знаниями» под руководством кафедры менеджмента инноваций НИУ ВШЭ

	Подразделение инициатор проекта
	Кафедра менеджмента инноваций

	Руководитель проекта
	Надежда Валериановна Мангутова

	Описание содержания проектной работы
	[bookmark: _GoBack]Помощь в организации конференции «Практические инструменты управления знаниями» под руководством кафедры менеджмента инноваций НИУ ВШЭ. Последующий сбор информации по итогам проведения мероприятия. 

	Цель и задачи проекта
	Обеспечить эффективную работу по подготовке и проведению конференции: составление списка участника, рассылка приглашений, подтверждение участия от спикеров и гостей, сбор пакета участника с раздаточными материалами, подготовка помещения к проведению конференции, работа на стойке регистрации, встреча участников, подключение техники, фиксация хода конференции на видео-, аудио- и фототехнику, проведение видеотрансляции в соцсетях с мероприятия, расшифровка и систематизация полученных видео-, аудио- и фото для размещения в соцсетях, сбор материалов от участников конференции, написание и рассылка благодарственных писем участникам и гостям конференции.

	Виды деятельности, выполняемые студентом в проекте/отрабатываемые навыки
	Виды деятельности студентов в рамках проекта:
· Изучение и сбор информации
· Подготовка и проведение мероприятий
Отрабатываемые навыки:
· Развитие навыков организации и проявления творческих инициатив
· Умение анализировать и структурировать полученные данные 

	Сроки реализации проекта
	15 ноября 2019 – 15 декабря 2019

	Количество кредитов
	1

	Тип занятости студента
	Удаленная работа с встречами 1 раз в неделю 

	Интенсивность (часы в неделю)
	9 ч. в неделю

	Вид проектной деятельности
	Индивидуальная/групповая работа

	Требования к студентам, участникам проекта
	Общие критерии и требования при отборе студентов:
· Грамотная устная и письменная речь
· Ответственность и соблюдение сроков
· Желание развиваться сфере инновационного предпринимательства
· Умение ставить и быстро выполнять задачи
· Креативность и коммуникабельность
· Нацеленность на результат

	Планируемые результаты проекта
	Выпуск информационного сборника на основе проделанной работы, его последующее использование в рамках работы кафедры.

	Формат представления результатов, который подлежит оцениванию (отчет студента по проекту)
	Письменный отчет

	Критерии оценивания результатов проекта
	Результаты проекта оцениваются согласно следующим критериям:
-качественная оценка подготовленного контента и результатов выполнения задач
- количественная оценка проделанной работы
- активность при реализации поручений

	Количество вакантных мест на проекте
	2

	Критерии отбора студентов в проект (применяются в случае большого количества заявок на проект)
	Портфолио выполненных проектов

	Образовательные программы
	Для всех образовательных программ

	Территория
	Москва, ул. Покровский бульвар, 11






