
Для практической подготовки в форме проекта (инициатор – работник НИУ ВШЭ)

	Тип элемента практической подготовки
	Проект

	Если проект, тип проекта
	Прикладной

	Наименование проекта
	Приемная кампания для иностранных граждан 2023

	Подразделение инициатор проекта
	Дирекция по работе с молодёжью за рубежом

	Руководитель проекта
	Купина Валерия Сергеевна

	Соруководители проекта от НИУ ВШЭ (если имеются)
	Кисель Кирилл Юрьевич
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	Описание решаемой проблемы
	Зачисление иностранных граждан на обучение в НИУ ВШЭ

	Цель и задачи проекта 
	Цель проекта – работа Приемной комиссии по зачислению иностранных граждан.

Задачи:
1. Прием документов для зачисления иностранных граждан в системе АСАВ.
2. Формирование личных дел иностранных студентов.
3. Формирование архива личных дел иностранных студентов.
4. Работа с базами данных.
5. Взаимодействие с иностранными гражданами по телефону.
6. Выдача личных дел иностранных студентов представителям образовательных программ. 

	Описание проекта
	У студентов есть возможность поработать в настоящей офисной среде в команде операторов приемной комиссии для иностранных граждан. Во время работы участники проекта смогут освоить навыки работы с документами иностранных граждан, узнают особенности работы с системой АСАВ и информационно-аналитической системой Минобрнауки России, освоят навыки телефонных переговоров, в том числе на иностранном языке. Работа в проекте поможет также укрепить свою стрессоустойчивость и улучшить коммуникативные навыки в командной работе. 

	Планируемые результаты проекта, специальные или функциональные требования к результату
	Работа в проекте заключается в корректном и своевременном документационном оформлении всех процессов по зачислению в НИУ ВШЭ иностранных граждан и передаче личных дел в учебные офисы образовательных программ.

	Дата начала проекта
	07.06.2023

	Дата окончания проекта
	31.08.2023

	Требования к студентам
	Участниками проекта могут стать студенты любого курса бакалавриата и магистратуры.

Требования к студентам:
1. Ответственность 
2. Дисциплинированность
3. Внимательность при работе с документами
4. Знание английского языка
5. Хорошие коммуникативные навыки
6. Уверенный пользователь ПК 
7. Знание системы АСАВ (является преимуществом)

	Трудоемкость (часы в неделю) на одного участника
	40 часов

	Предполагаемое количество участников (вакантных мест) в проектной команде
	4

	Рекомендуемые образовательные программы

	Все программы

	Кредиты
	10 кредитов + оплата

	Форма итогового контроля
	Экзамен
Оценивается по следующим критериям:
О сп Оценка использованных в проекте способов и технологий – макс 10 баллов
О гр Оценка индивидуального вклада участника в групповую работу – макс 10 баллов
О с Самооценка участника проекта – макс 10 баллов
О вз Оценка от других участников группового проекта (взаимооценка) – макс 10 баллов
Каждый критерий оценивается по 10 балльной шкале, вес критерия в итоговой оценке – коэффициент 2,5.

	Территория

	Покровский бульвар, 11, корпус D

	Требуется резюме студента
	Нет

	Требуется мотивированное письмо студента
	Нет
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