Проектное предложение

	Тип проекта
	Сервисный

	Название проекта
	Модернизация базы контактов выпускников НИУ ВШЭ

	Подразделение инициатор проекта
	Центр по работе с выпускниками НИУ ВШЭ

	Руководитель проекта
	Бурцева Анастасия Юрьевна
aburtseva@hse.ru

	Описание содержания проектной работы
	Проектная работа подразумевает разбор имеющихся документов и обновление базы данных подразделения.


	Цель и задачи проекта
	Цель проекта: 
– наладить коммуникацию с выпускниками университета

Задачи проекта:
– систематизировать имеющиеся документы
– проверить актуальность статуса работы выпускников
– внести обновленные и проверенные данные в базу контактов

	Виды деятельности, выполняемые студентом в проекте/отрабатываемые навыки
	– разбор документов 
– поиск и верификация информации
– системное изложение полученных данных

	Сроки реализации проекта
	05.11.2018  – 03.12.2018

	Количество кредитов
	1

	Тип занятости студента
	Удаленная самостоятельная работа 

	Интенсивность (часы в неделю)
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	Вид проектной деятельности
	Сервисный

	Требования к студентам, участникам проекта
	Опыт работы в Excel, внимательность, пунктуальность 

	Планируемые результаты проекта
	Обновление базы данных выпускников (+ 750 – 900 новых верифицированных контактов)

	Формат представления результатов, который подлежит оцениванию (отчет студента по проекту)
	Excel-файл, заполненный по формату базы данных структурного подразделения (итоговая форма отчетности)

	Критерии оценивания результатов проекта
	– Количество обработанных контактов (150 – 180)
– Своевременность (сроки обговариваются индивидуально; оценивается путем промежуточного подсчета обработанных данных)
– Точность 
– Аккуратность

	Количество вакантных мест на проекте
	5

	Критерии отбора студентов в проект (применяются в случае большого количества заявок на проект)
	В случае большого количество заявок на проект отбор студентов будет проводиться путем собеседования (по телефону или лично в офисе Центра по работе с выпускниками)

	Образовательные программы
	Без ограничений

	Территория
	Удаленная самостоятельная работа 




